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“Guia rapida de envio de informacioén al Portal de Transparencia”
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En apoyo a los servicios y oficinas tramitadoras, se aprob6 una “Guia rapida de envio de
informacion al Portal de Transparencia” mediante instruccion 2/2019 de la Secretaria del
Gobierno Local de data 01/07/19, a modo de manual basico y formativo de este
procedemento co fin de axilizar e consolidar a publicidade activa de contidos na
organizacion.

O procedemento de envio de informacién para a sua publicacion no Portal de
Transparencia consiste en la insercion en la aplicacion de gestion de expedientes
electrénica municipal de tres sencillos tramites disefados al efecto y dispofiibles para
todos os tipos de expedientes administrativos, facilitando asi o seu uso por todos os
servizos responsables del envio de informacién al Portal de Transparencia.

Para el éxito del fomento de la cultura de la transparencia en la organizacion municipal se
considera esencial que los procedimientos que lleva aparejada la alimentacién del Portal
de Transparencia sean mayoritariamente llevados a cabo con la misma aplicacion con la
que se tramitan el resto de procedimientos administrativos municipales, aprovechando asi
la familiaridad con los tramites y el conocimiento generalizado de su funcionamiento. Este
sistema de gestion permite la reduccion de los plazos de tramitacién, reduciendo con ello
los plazos de actualizacién del Portal de Transparencia, y facilita el seguimiento y control
de los contenidos publicados de un modo accesible y con trazabilidad temporal y de los
responsables de la tramitacion.
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